
关于开展××学院第×届第×次教职工大会提案征集工作的通知
各位老师：

学院将于××年×月召开第×届第×次教职工大会。为做好本次大会的提案工作，提高提案工作的质量和水平，根据学校“两代会”提案工作有关规定，结合我院具体情况，对本次大会提案的撰写和征集提出如下意见：

一、提案征集的任务和范围

本次大会的主要议题是：                               。提案须围绕主要议题提出，提案内容可包括学院教学、科研、学生工作、管理服务等各个方面。提案要符合党和国家的政策、法律和法规，并限于本院和本次教职工大会职权范围内的问题。要求内容详实、理由充分、有一定深度和可操作性。

二、提案征集的要求

提案要结合学校目前实际情况，在撰写提案前要进行调查研究，综合分析具体情况，提出有价值的建设性意见或实施建议。

1、提案要求“一事一案”、“一事一议”。对一案多事同时涉及多个部门的提案，提案组将作为无效提案处理。

2、在撰写提案时，要写明案由（即题目），案由分析（提出提案的理由、原因或依据）和实施建议（措施）。“案由”力求简明扼要，观点清晰，事实确凿，建议措施要力求具体，具有可操作性。

3、提案应严格按照提案要求撰写，凡经审查立案的作为提案处理，未被立案的转为建议处理。

4、提案要求认真填写，文字表达清晰、字迹清楚，一式两份。

5、本次大会提案征集时间：××年×月×日起，至××年×月×日止。
6、各组组长负责收集汇总审阅，并于×月×日前交学院办公室进行归纳汇总处理。

附：二级教职工大会提案表
附件：
××学院第×届第×次教职工大会提案表
提案题目：                                          
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	学院办公室审查意见
	□同意立案，并送交                   （学院领导）办理。
□作为一般性意见，转                 （学院领导），作为建议参考。

□不予立案。

                                       年    月   日

	 分  管

院领导意  见
	分管院领导（签名）：                年   月   日

	落实

处理

意见
	承办负责人（签名）：               年   月   日


备注：1、此表一事一议。2、填写时要求字迹清楚。3、可另附纸。
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